Modèle de document[image: image1.jpg]pr@metis





Titre du document : Réservation de chambre d’hôtel
Votre société :

Votre nom :

Adresse :

Tél. :

Fax :

E-mail :

Destinataire :

Adresse :

Lieu, date

Objet : Réservation d’une chambre 

Madame, Monsieur,

Dans le cadre d’un voyage d’affaire dans votre ville, je souhaiterais réserver une chambre individuelle avec douche / salle de bain pour XX nuits : du jour/ mois (jour d’arrivée) au jours / mois (jour de départ). 

Je vous serais obligé de bien vouloir me confirmer la réservation par écrit / par fax / par e-mail / par téléphone, en m’indiquant vos disponibilités pour cette période ainsi que le prix d’une nuitée. D’avance, je vous remercie.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

Signature

Nom
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