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Titre du document : Convocation à un entretien
Votre société

Adresse

Tél :

Fax :

E.mail :





Nom de la société destinataire

Adresse

A l’attention de 

Lieu, date

Référence : 

Objet : 

Madame/Monsieur,

Nous avons apprécié la qualité de votre CV ainsi que votre parcours professionnel et nous avons retenu votre candidature pour un poste de XXX.

Pour étudier ensemble de façon plus approfondie votre profil et vous présenter les missions de la fonction, nous vous proposons - comme convenu par téléphone - de rencontrer Monsieur XXX le jour à heure, à lieu.

Si vous avez un empêchement ou que vous souhaitez décaler le rendez-vous, n’hésitez pas à nous contacter dès réception de ce courrier. 

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, nos salutations distinguées.

Signataire

Nom

Qualité

Prometis éditeur des sites internet Super-Secretaire.com, Super-Comptable.com, Super-Commercial.com et Super-RH.com ne saurait, en aucun cas, être tenu responsable des dommages directs et indirects de toute nature, notamment et non limitativement : perte de clientèle, perte de commande, trouble commercial ou social quelconque, perte de bénéfice, perte d'image de marque, résultant de l’usage par l’utilisateur du présent modèle de document. Prometis ne pourra être tenu responsable en cas de poursuites judiciaires à l'encontre de l'utilisateur du fait de l'usage du présent modèle de document.


