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Titre du document : Lettre de recommandation (ton familier)
Nom de votre entreprise

Adresse

Nom et titre de la personne destinataire
Adresse

(Ville), le (date)

(Prénom),

J'ai appris que tu étais à la recherche d'un(e) (profil recherché). Je ne saurais que t'engager à prendre en compte la candidature de (nom et prénom de la personne recommandée), porteur(se) de cette lettre. 

C'est, en effet, (la fille/le fils/ou autre lien de quelque nature que ce soit) de (mon ami/ou autre lien de quelque nature que ce soit). Il/Elle vient (de terminer ses études/ de terminer un stage de/d'occuper le poste de, chez XXX) et cherche actuellement du travail. 

La/Le connaissant depuis (nombre d'années/ou autre précision de temps, de lien ou de lieu), il me semble qu'elle/il répond parfaitement au profil de poste que tu cherches. C'est une personne sérieuse et motivée et je pense sincèrement qu'elle/il saura te donner satisfaction. Je te remercie de ce que tu pourras faire pour elle/lui. 

Amicalement à toi 

Signataire

Nom

Prometis éditeur des sites internet Super-Secretaire.com, Super-Comptable.com, Super-Commercial.com et Super-RH.com ne saurait, en aucun cas, être tenu responsable des dommages directs et indirects de toute nature, notamment et non limitativement : perte de clientèle, perte de commande, trouble commercial ou social quelconque, perte de bénéfice, perte d'image de marque, résultant de l’usage par l’utilisateur du présent modèle de document. Prometis ne pourra être tenu responsable en cas de poursuites judiciaires à l'encontre de l'utilisateur du fait de l'usage du présent modèle de document.


