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Titre du document : Lettre de recommandation (ton formel)
Nom de votre entreprise

Adresse

Nom et titre de la personne destinataire
Adresse

(Ville), le (date)

Chère Madame/Cher Monsieur,

En tant que (votre statut ou votre lien avec la personne recommandée), j'ai été amené(e) à (travailler avec/connaître/apprécier) depuis (annoncer la durée) : Madame /Mademoiselle/ Monsieur XXX, porteur(se) de cette lettre. 

Si je me permets de vous le/la recommander aujourd'hui, c'est en raison des qualités tant professionnelles qu'humaines qu'elle/il a toujours su déployer dans la cadre de son travail (lister un certain nombre de compétences et qualités) et dont j'ai l'honneur de me porter garant. 


Persuadé que vous trouverez confirmation de celles-ci lors de votre entretien avec elle/lui, je vous serais infiniment reconnaissant de toute l'aide que vous pourrez lui apporter dans sa recherche d'emploi/de stage/…

J'ose espérer qu'il vous plaira d'examiner sa candidature avec bienveillance et vous prie d'agréer, chère Madame/cher Monsieur, l'assurance de mes sentiments les meilleurs. 

Signataire

Nom

Qualité

Prometis éditeur des sites internet Super-Secretaire.com, Super-Comptable.com, Super-Commercial.com et Super-RH.com ne saurait, en aucun cas, être tenu responsable des dommages directs et indirects de toute nature, notamment et non limitativement : perte de clientèle, perte de commande, trouble commercial ou social quelconque, perte de bénéfice, perte d'image de marque, résultant de l’usage par l’utilisateur du présent modèle de document. Prometis ne pourra être tenu responsable en cas de poursuites judiciaires à l'encontre de l'utilisateur du fait de l'usage du présent modèle de document.


